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Somos un Centro en el cual ofrecemos cursos y talleres gratuitos para toda la familia. Teniendo asi
un espacio recreativo y de aprendizaje, donde a su vez ofrecemos herramientas para generar el

autoempleo.

OBJETIVO ESPECIFICO

Implementar programas que contribuyan al desarrollo humano, social, tecnolégico y econdémico,
mediante estrategias basadas en la capacitacién de la cultura y el deporte, promoviendo los

valores esenciales de la sociedad.
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I.  Aspectos generales MORELOS

Implementar programas que contribuyan al desarrollo humano, social, tecnolégico y econémico.
Donde se pretende atender a nifias, ninos, adolescentes, adultos y adultos mayores, sin
discriminar sexo, raza, color o personas con discapacidad, ya que nuestros valores son, respeto,
equidad, integridad e inclusion.

Il. RESPONSABLES DE LA ELABORACION DE LAS REGLAS DE OPERACION

SUBDHRECCIGN
LIC. JESSICA GUZMAN CASTILLO

i

-
SECRETARIA
JUSTINA CARRILLO RUIZ
"
INSTRUCTORA
YAIMIN SALGADD BELTRAN
JEFATURA DE CAPACITACION,
CULTURA Y DEPORTE.
LIC. MELVIN YOCELIN CALDERGN
FLORES
INSTRUCTOR

LE.FFRANCIZC0 JAVIER VILLA
LINARES

ADMINISTRACION:
LIC. GABRIELA LOPEZ MONTOYA

-

JARDINERD
JOSE LIMON MAXIMO

oy

INETRUCTOR
ALFREDO LARA OCAMPO
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Il ELEMENTOS DE LAS REGLAS DE OPERACION MORELOS
V. CONTENIDO DE LAS REGLAS DE OPERACION
i. Nombre del programa
Centro Estatal de Desarrollo Integral Familiar (CEDIF Morelos)
ii. Instancia responsable de la ejecucién
a) Las Unidades Administrativas que se involucren en la operacién y/o instrumentacidn
del programa
SISTEMA PARA EL DESARROLLO DE LA FAMILIA (DIF MORELQS)
b) Especificar los compromisos y funciones de cada Institucion involucrada en el
programa

CEDIF: Implementar programas que contribuyan al desarrollo humano, social, tecnoldgico y
econdmico, mediante estrategias basadas en la capacitacién de la cultura y el deporte,

promoviendo los valores esenciales de la sociedad.

ICATMOR: su principal funcién es proporcionar servicios de capacitacién formal para y en el
trabajo de acuerdo con las necesidades particulares de cada sector de la sociedad, a través de
cursos que se imparten en sus tres planteles (Cuernavaca, Anenecuilco y Puente de Ixtla) o en la
modalidad de accion mavil, desplazando al instructor a la comunidad o poblado que lo requiera,
garantizando asi cobertura estatal.

iii. Identificacion del Derecho Social o carencia que atiende el Programa
Se documentan a continuacidn las siguientes politicas:

Nombre del Proceso/Procedimiento: Comunicacion y difusion de cursos y talleres que
proporciona el CEDIF Morelos

e Propdsito: Dar a conocer a la poblacion en general los cursos y talleres que ofrece el
Centro Estatal de Desarrollo Integral Familiar en beneficio de la comunidad,
promoviendo actividades de capacitacion, culturales, deportivas y artisticas.

e Alcance: Este procedimiento aplica al CEDIF Morelos y esta dirigido a la ciudadania
en general como nifas, nifios, adolescentes adultos y adultos mayores, pero en
especifico a aquellas familias de escasos recursos econémicos.

e Referencias: - Ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ciudadana para el
Estado de Morelos.

e Politicas: El Departamento de Capacitacion, Cultura y Deporte debe llevar a cabo la
Comunicacion y Difusién de los Cursos y Talleres del CEDIF, lo cual se realizard una vez
que sean planeados todos los elementos necesarios para la inscripcién e imparticion de
los mismos, efectudndose a través de lonas, carteles, volantes, internet, perifoneo, etc.

iv. Definicién del universo de atencion
¢ Informes e inscripciones
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¢ Informes e inscripciones
o Lunes aviernes 08:00 a.m. a 15:30 horas.
e Cursos y/o talleres
o Lunes aviernes 08:00 a.m. a 15:30 horas
V.

Identificacion de la poblacidn objetivo disgregada por razén del género

Los cursos y/o talleres que brinda CEDIF van dirigido para todas personas como nifias, nifios,

adolescentes, adultos y adultos mayores, a partir de 7 afios en adelante. Cada curso y/o taller es
por grupo y estd atendido por profesores capacitados de acuerdo al taller que dirige
Vi.

Definicion del tipo de bien o apoyo a otorgar
CEDIF brinda totalmente gratis los cursos y/o talleres, donde cualquier persona como nifios, nifias,
adolescentes, adultos y adultos mayores pueden ingresar.

vii. Definicién del mecanismo de acceso
a)

Requisitos para acceder al programa: Al momento de brindar a la ciudadania la

informacién acerca de los cursos y talleres que se brindan en el CEDIF, también se les
informa la documentacion necesaria para poder realizar su inscripcién al Centro.
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"""" Teléfono: 688-69-50
DOCUMENTOS PARA INGRESO A ACTIVIDADES Y TALLERES

ponRoe

Ayudamos de Corazén

-1 COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO

-1 COPIA DEL CURP

-1 COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO

-2 FOTOS TAMANO INFANTIL (B/N O COLOR)

-1 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR (pel padre o tutor)

= ] CERT'FICADO MEDICO ORIGINAL (Solo actividades deportivas)

NOTA: El médico deberd especificar si tiene problemas con
enfermedades pulmonares, cardiacas, degenerativas o crénicas.

-Para ingresar a cualquier actividad deberd tener su
documentacion completa y actualizada.-

Formato de inscripcion: Cuando el interesado asiste a las oficinas del CEDIF a realizar su
inscripcidn con toda la documentacién solicitada, se hace el llenado de un formato de inscripcién,
para poder dar seguimiento al mismo.
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No. DE EXPFEDIEMTE:

REQUISITOS DE INSCRIPCION

HOMBRE

NOMBRE DEL CURSD (5]

FORMATCS DE INSCRIACION

COPA DE ACTA DE NACIMIENTD:

COPA DEL CURF

COPA DE COMPROEANTE DE DOMICILID

2 FOTOEERAF AL TARMAND IMFANTIL

COPA DE CREDENCIAL DE ELECTOR [del 1uior en caso 0F 567 menor]
REGLAMENTO INTERNO

CREDEMCIAL DEL

JOCURERNTD DE AUTORIZACIIN DE PWEGEN

COFIA DEL ULTIF O GRADC DE ESTUDNOS |paia cursos o DCATRADE, CTESPA Y ENE)

Uooudbouoy

QRIGIMAL DE CERTIFICADD MEDODD [Sélo para natacon gue diga "Apio para natacos | C]

EMTREVISTT ¥ REWIE0D RECT8| CREDEMICRAL CEINF
MONBEE T FERFA

FECHA
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e g“' g FORMATO DE INSCRIPCION FO-DDYFF-CEDIF-02
# & » U CEDIF MORELOS
= DIF HORELOE
MORELOS I Mo, EXP. DE LSLIARID |
]
Nambre del taller
Fecha de inscripcidn ! !
CURP
MNombre
completo Primer Apellido Segundo Apellido Mombre (s)
Lugar de
Fecha de nacimiento Dia Mes Ao nacimiento Estado
Municipio de nacimiento [*) Mujer  Hombre Estado civil
Maximo nivel de estudios Ocupacion Correo electronico
Correo alternativo [*) Teléfono celular Teléfono de casa [*)
Tipo de vialidad avenida, calle, Privada, Corrada, Ere.] Mombre de vialidad Mo, Ext. e

Nombre de tipo asentamibents jteenia, Frace. Pesblos ]

Localidad

Nombre del asentamiento {pemiilis dl EBenehciaiol

Municipio del domicilio

Estado del domicilio (ssabiecss por e benaficiana)

Cadigo postal

Tipo Referencia 1

Mom. Referencia 1
Tips S b piimera oe L enire askSade s S referencia del Somcl o progra ko it S p VY Rk el i BECLRATR H ST jf SOl
Tipo Referencia 2 Nom. Referencia
Tipn dm la 5= i dw ln snire vislideden de refeencis del domic ko o Sriine 3 L el Clid om0 de kil ek e i)
Tipo Referencia 3 MNom. Referencia 3
Tipo de via kdad ubicsd s n la parte pousrior del Somicilic progrifico e e O L vk cEeDE0 B 0 R TE FOAE D) B SOTeCkd TR D
Descripcion de la ubicacion Desripcige que faciia la ubicacion dl domiclio)

Tiempo Residencla nndica o tespo g ol Banedicana

i e wiwd e o il st o
Twitter [* Facebook [*)
. Si
Jete de Familia Mo E Parentesco que se tiene con el jefe de familia del hogar
(*] Datos opcionales

Mombre y Firma
[EN caso e St manor o adad, nombng y Tema del wber]
Archivo. Av. Plas de Aysla 87 Cal. Lomas de la Selva
Cuermavaca, Merelos, C.F. 62280 Tel (777) & BB &% 50

B| Plan da A

Lar

5 de la Selva, CP, 62370

hittpodif.morel

[ oiF Morelos

E] e0iF_Morelos

777) 3N ET656

D dif_meor
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c) Procedimiento para tener acceso al programa:

No.

Nombre del procedimiento Documentos de trabajo  |Clave

01

Recibe a los solicitantes vy/o
proporciona informacidn
especifica via telefénica para su
inscripcion al curso de su interés.

e Brinda descripcidn
detallada de los cursos,
especificando horarios,

dias, duracién y tipo de lista de Registro de

reconocimiento  que  s€); o asados/as en TaIIeresS(S taria)
ecretaria
entrega de acuerdo all, ¢o icios del CEDIF

numer ion
Umero de sesiones que Morelos

cursa el interesado/a.

e Registra al interesado/a en
lista con fines de difusion o
medio para avisar sobre el
inicio de cursos,
cancelacion u otro
mensaje referente a los
servicios que otorga |la
institucion.

02

Inscribe a los interesados al curso
solicitado mediante la entrega de
la  documentacion requerida,
indicandoles las especificaciones
del mismo.

e Elabora expediente de Formato de inscripcién S (Secretaria)

cada usuario con el
formato de inscripcion vy
documentos
correspondientes.
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No.

Nombre del procedimiento Documentos de trabajo  |Clave

03

Registra en lista a los
interesados/as en Talleres o
Servicios del CEDIF Morelos a los
solicitantes que requieren cursos
y/o talleres que no se han
aperturado para su analisis vy

gestion. Lista de Registro de

Interesados/as en Talleres
o Servicios del CEDIF
Morelos

e Utiliza lista de registro S (Secretaria)
para obtener los datos
personales de los
interesados/as y dar aviso
posteriormente de la
apertura o promociones
de talleres y servicios del

centro.

viii.

d)

e)

f)

En caso de no traer toda documentacién no sera aceptada, hasta traer la
documentacion solicitada, ya que es importante llevar acabo un orden en la
documentacion.

Al momento de recibir toda documentacién se procede a realizar el formato de
inscripcion, donde el o la persona nos brindara su informacion actualizada que se
requiere para llevar a cabo el proceso de inscripcién, para después notificarle
cuando y/o donde se entregara su credencial.

La persona que cumplié con todos los requisitos solicitados se le entregard una
credencial. Contenido de la credencial: Lleva informacidn que nos brinda el usuario
al momento de su inscripcion, logos oficiales del DIF y una fotografia del usuario ya
que es importante identificar a la persona que ingresa en los cursos y/o talleres. El
beneficiario podra acceder a los cursos y/o talleres que brinda CEDIF, donde siempre
tendrd que portar su credencial para ingresar al aula, taller y/o curso.

Las personas que son beneficiadas formaran parte del Padrén de Beneficiarios, que
nos marca el Articulo 66 de la Ley de Desarrollo Social para el Estado de Morelos;
mismo que sera de dominio publico, reservando los datos personales; mismos que
no seran utilizados para otros fines como proselitismo politico, religioso, o
comercial, ni para fines distintos a los que marquen las Reglas de Operacidn del
programa social.

Mecanismos de Transparencia

Morelos
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Quejas y Denuncias

Ubicacion: Francisco Leyva No 11 5to piso, Col. Centro, Cuernavaca. C.P 62000
Teléfono: 3292200 Ext. 1919

Horario de atencidn: juridico.contraloria@morelos.gob.mx



